Procedimiento de Gestion de Expediente Digitales

En cumplimiento de la implementacion de la Resolucién N2 236-AGPJ-2025 “Procedimiento de Gestién de
Expedientes Digitales” se ha modificado el Sistema Web de Rendicién de Cuentas (WRC) en el médulo de

cierre de rendicidon Anual.

Por lo que el sistema ademds de controlar que todas las informaciones mensuales (enero a diciembre) del
ejercicio se encuentren en estado Cerrado, es obligatorio declarar los usuarios GDE que recibiran las
NOTIFICACIONES CCOO y la remisién de los expedientes digitales requeridos por actas de requerimiento.

MANUAL DE USUARIO

Ingrese a la opcion Anual = Cierre de Rendicidn, seleccione el ejercicio para el cual quiere cerrar y generar

el Formulario Consolidado Anual.

Organismo

Usuario

,.. AUDITORIA GENERAL

de la Provincia de Jujuy
SISTEMA WEB DE RENDICION DE CUENTAS (WRC)
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Seleccion del ejercicio

Al igual que realiza la carga de los responsables al generar la IM, en este caso el sistema le solicita que
ingrese los USUARIOS GDE que se encargaran de recibir y contestar las notificaciones CCOO y realizar los

pases y aceptacién de expedientes GDE.
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Cierre de Rendicién Anual
Usuarios GDE
Usuario Dni Ayn Domicilio Part Fecha Ini Fecha Fin

usuarioLOPEZ 10616202 LOPEZ PEREZ asd 01/01/2023 31/12/2025

atorras 10616258 TORRES SDFDSF 2 01/01/2024 31/12/2024
Informaciones Mensuales

Periodo Ejercicio FechaCierre Estado

01-ENE
02-FEB
03-MAR
04-ABR

2024
2024
2024
2024

05/03/2025
08/05/2025
12/05/2025

Cerrado
Cerado
Cerado
Abierto

Cerrar Rendicion Anual

Estado del proceso

Faltan informaciones Mensuales. No se puede cerrar la Rendicion Anual

Para agregar un nuevo usuario GDE

e hacer click en el botén “Agregar Usuario GDE”
e ingreso el DNIy presiono “Buscar”



e i existe el sistema le muestra todos los datos disponibles
e sino existe debe ingresar todos los datos solicitados

e ingrese el usuario GDE

e presione el botdn “Guardar Datos”

Usuarios GDE
Usuario Dni Ayn Domicilio Part Fecha Ini Fecha Fin
usuarioLOPEZ 10616202 LOPEZ PEREZ asd 01/01/2023 31/12/2025
atorres 10616258 TORRES SDFDSF 2 01/01/2024 31/12/2024

Datos del Usuario GDE > Nuevo Funcionario - Ingrese los datos
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Tipo/DNE: Dniv | 99999999

Apellido: apellido

Nombre: nombre

Domicilio domicilio

Email: a@email.com

Provincia: JuJuy v
Localidad: San Salvador de Jujuy v
Telefono: 99999999
Usuario GDE:  nombre USUARIO GDE

| |

Concluido con la carga de los usuarios y si estan todas las IMs del ejercicio en estado Cerrado, presione el
botdn “Cerrar Rendicidn Anual”

M ICumhs I' g

Cierre de Rendicion Anual
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Ejercicio: ‘2024

Usuarios GDE

Usuario Dni Ayn Domicilio Part Fecha Ini Fecha Fin
usuarioLOPEZ 10616202 LOPEZ PEREZ asd 01/01/2023 31/12/2025
atorres 10616258 TORRES SDFDSF 2 01/01/2024 31/12/2024
nombre USUARIO GDE 99993999 APELLIDO NOMERE domicilio 01/01/2024 31/12/2024
Informaciones Mensuales-
Periodo Ejercicio FechaCierre Estado
01-ENE 2024 05/03/2025 Cemado
02-FEB 2024 09/05/2025 Cerrado
03-MAR 2024 12/05/2025 Cemado
04-ABR 2024 Abierto

Cerrar Rendicion Anual

Si no ha declarado usuarios GDE el sistema le informa que debe registrar al menos un usuario.

Debe declarar Usuario GDE




ELIMINACION de un usuario

En caso de algun error al cargar el usuario podra eliminar el mismo haciendo click en el botén en la dltima
columna de la grilla

IM Cuentas Ingresos Egresos Transferencias Formularios Consultas Anual Libro Lunes 23 de Junio de 2025

Cierre de Rendicién Anual
i -

rUsuarios GDE

Usuario Dni Ayn Domicilio Part Fecha Ini Fecha Fin
torreGDE 26451614 TORREJON DIEGO ARNALDO Dr Tanodi 167 - los perales 11/06/2019 31/12/2025 B
usuarioGDE 10616616 TORRES RAUL 55 01/01/2020 31/12/2022 a
usuarioGDElopez 10616202 LOPEZ PEREZ asd 01/01/2024 31/12/2024 F

Informaciones Mensuales

Periodo Berado FechaCierre Estado
OL-ENE 2024 05/03/2025 Cerrade
02-FEB 2024 09/05/2025 Cerrado
03-MAR 2024 12/05/2025 Cerrado
04-ABR 2024 Abierto

Cemar Rendicion Anual /
| J/
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Esta Seguro de Eliminar este USUARIO?




Al generar el “Formulario Consolidado Anual” se agrega al pie del mismo los datos del organismo y los
usuarios GDE declarados.
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FORMULARIO COMNSOUDADO ANUAL- Imprinir
Seleccione la Rendicion Anual
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Saido Final j Dic}  TETELET,EL $0.00 $1ZEI519957 S 4O9NITHET Sapa1TES  4TLEL, 00 FFETEFE ) 4000
Fecha Firmna Cardectar
Cratos del Crganismor
OvgenismeDIRECCION GENERAL DEL SERICID PENITENCIARIC CE JUY ]
Dormiciio [HOGED WAST 5N | Localdad [Gan Satwacor da Juuy |
Cusit R ] Proingia P ]
suaric GDE
[T, Dini Hyn Domirlin Part Fecha Ind Fachs Fin
Lol O LINES PERES st ITLATLEAL EI/LAGALS
atoren NS S0 L5 ¥ ULALAL SISLALM
remire LU L i APELLILYS FCHAENE domsaln ILATLEAL E1/LATALM




Por compatibilidad con los Formularios generados con anterioridad al 01/07/2025 el sistema mostrara la

grilla vacia indicando que no declard usuario GDE.
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FORMULARIO CONSOLIDADO ANUAL- Imprimir

Seleccione la Rendicion Anual
| o | Consultar

poz3
Funcionarios del Organismo
@argo Dni Ayn Domidilio Part Fecha Ini Fecha Fin Casilla Hectronica
Director ZES @ |CARIARIEL HERNAN C —.  mme DL/01/2021 |31/12/2023 NO
Director 24598 | TORREION DIEGO ARNALDO D _— — 11/06/2019 | 31/12/2025 st
10M5.7  |LOPEZ DEREZ —_— ————m DL/D1/2023  |31/12/2025 NO
Firma Caracter

Fecha

Datos del Organismo
|

OrganismdDIRECCION GENERAL DEL SERVICIO PENITENCIARIO DE JUJUY

Domicilio HUGO WAST SIN | Localidad: |San Salvador de Jujuy
Cuit 30999204305 Provincia: buauy

Usuario GDE

(.:..

Mo hay usuarios declarados -

Imp. Formulario Exportar a Excel



